IUNEAE PEANA Instrumente Structurale
UNILN URO 2014-2020

Proiect cofinantat din FONDUL SOCIAL EUROPEAN prin Programul Operafional Capital Uman 2014-2020 Axa prieritara 1 Initiativa ,,Locuri
de munca pentru tineri® Obiectiv Specific 1.3 - Cresterea numdrului de lineri NEETSs someri cu virsta intre 16 - 29 ani, inregistrafi la SPO care s¢
reanjorc n educatie in programe de tip a doua gansd, inclusiv in programe de formare profesionala inifiala
Title protect: “IEVA-Educatie pentru Valori Autentice™ SMIS:148772-Contract; POCU/884/1/4/148772
Scoala Gimnaziala nr. 24 Galati

PROCEDURA DE ACHIZITII
in cadrul proiectului

,,EVA — Educatie pentru Valori Autentice”,
POCU/884/1/4/148772

. Seoala Gimnaziala nr, 24 Galafi

B

acom




Instrumante Struclurata
2014-2020
Proiect cofinantat din FONDUL SOCIAL EUROPEAN prin Programul Operationat Capital Uman 2014-2020 Axa prieritara 13 Initiativa ,Locuri
de munca penru tineri” Obicetly Specific 1.3 - Cregterea namirfué de tineri NEETS gomesi cu virsta Intre 16 - 29 ani, tnregistrali la SPO care se

reantors in educatic in programe de tip a doua sans, inclusiv tn programe de formare profesionali inigiala
Titls proiect: “EVA-Educalie pentru Valori Autentice™ SMIS: 148772-Conteact: POCU/ERS/1/4/148772
Scoala Gimnaziala nn 24 Galati

UNIUNEA EURDPEANA

CUPRINS

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifici sau, dupi caz, a
reviziei in cadral editiei procedurii operationale..... oo

2. Situatia edifiilor §i a veviziilor in cadrul edifiilor procedurii operationale ..o

w

Lista cuprinzind persoanele la cave se difuzeazi edifia sau, dupi caz, vevizia din
cadrul editiei procedurii operationale .. .. s e
- Prezentare generala profect.. ..o e nea
Scopul procedurti 0perafionale. .. s
Domeniul de aplicare a procedurii operationale ... v,

4,
5.
6.
7. Documente de referinti (reglementini) aplicabile activititii procedurate...oeeee.
8. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operafionald ..
9.

Descrierea procedurii operafionale... oo

TP T I T L LT P T P T T R P ST P TR L LY LR YR LT

10. Anexe, inregistriri, arhiviri......




Insleumenta Structurale
2014-2020
Pioiect cofinartat din FONDUL SOCIAL EUROPEAN prin Progeamul Operational Capital Unai 2014-2020 Axa priovitara Iz Enitiativa ,Loecuri
de manca pentry tincrl” Obiectiv Specific 1.3 - Cregterea numirului de Gneri NEETS gonteri cu vérsta intre 16 « 29 ani, incegistrafi la SPO care se
reandore in educatic in programe de tip a doua sansd, inclusiv in programe de formare profesionali inifiald
Titlu prolect: “EVA-Educatie perstru Valori Autentice”™ SMIS:148772-Contract: POCU/884/1/4/148772
Scoala Glmuaziala nr, 24 Galati

UNIUNEA EUROPEANA

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei san, dupi caz, a veviziei in

cadrul editiei procedurii operationale

Elemente Nume si prenunie Functia Data Semnatura
privind
responsabili
i/operatiune
a
0 1 2 3 4
Intocmit Tatiana Dobre Coordonator P
1. | Elaborat Tatiana Dobre Coordonator P
1
1. | Aprobat Gheorghe Ghetau Manager proiect
2
Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii gperationale
Nr | Editia sau , dupad Componenta Modalitatea Data la care se aplici
crt caz, revizia In revizuitd reviziei prevederile edifiei sau
cadrul editiei reviziei editiei
0 1 2 3 4
2.1. | Editial Versiunea Initiala
Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazii editia sau, dupd caz, vevizia din cadrul
editiei procedurii operationale
Nrert | Scopul  ExemplariCompartiment Functia Nume si prequme | Data | Semnatur
difuzarii nr. primiri a
i
I. | Elaborare Echipa  dg Coordonator P | Tatiana Dobre
/ implementar
. e
aplicare
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Scopul procedurii operationale de achizitii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitifilor, compartimentele §i persoanele implicate;
4.2, D4 asiguriiri cu privire la existenfa documentatiel adecvate deruldrii activitagii;
4.3, Asigurd continuitatea aclivitiiilor, inclusiv in condifii de fluctuatie a personalulu;

4.4, Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare gi/sau control, iar pe manager,
in [uarea deciziei;

4.5. Descrie autoritatea, responsabilitatile echipei de implementare si de management a proiectului,
precum si ansamblul activitifilor ce se Intreprind in vederca bunei gestiondri si a indeplinirii
obiectivelor proiectului.

Domeniul de aplicare a procedurii operationale de achizitii

Prevederile acestel proceduri se aplica de catre EIP — echipa de implementare a Partenerului in
cadru! proiectului POCU ,,EVA — Educatie pentru Valori Autentice”, POCU/884/1/4/148772.

Documente de referinilt (veglementiri) aplicabile activitatii procedurate

Principalul cadru legislativ ce acopera POCU poate fi impirfit in legislatie UE si legislafie najionala:

e Ghidului solicitantului — Conditii generale - Qrientiri privind accesarea finantdrilor in cadrul
Programului Operational Capital Uman 2014-2020 Noiembrie 2019, Actualizat lunie 2020,

o Ghidul Solicitantului — Conditii Specifice Maswri de educatie de tip ,,A DOUA
SANSA”pentru tinerii NEETs AP 1/ PI 8.ii/ OS 1.3.;

e Ordinul Ministrului Fondurilor Europene nr. 1.284/2016 privind aprobarea Procedurii
competitive aplicabile solicitantilor/beneficiarilor privati pentru atribuirea contractelor de
furnizare, servicii sau tucrari finantate din fonduri europene;

Legea nr. 98/2016 privind achiziiile publice, cu modificarile gi completisile ulterioare;

OUG nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor apirute in
obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau fondurilor publice nationale aferente
acestora;

e Legea educatiei nationale nr. 1/20¢ 1, cu modificarile si completarile ultericare;

o  Ordinu] Ministrului Educatiei nr, 5248/2011 privind aplicarea Programului ,,A doua sansa”.

Angajamente coutractuale

» Contract de Finantare POCU/884/1/4/148772 pentru proiectul ,,EVA — Educatie pentru
Valori Autentice”, cod SMIS - 148772

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

Definitii ale termenilor
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N Termenul Definitia si/san, dacil este cazul, actul care defineste termenul
crt
1. Procedura Prezentarea formalizati, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
operationali urmafi, a metodelor de lucru stabilite i a regulilor de aplicat tn
vederea realizirii activitiitii, cu privire la aspectul procesual al
proiectului.
2. Editie a unei | Forma initiali sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri
proceduri operationale, aprobati gi difuzata.
operationale
3. Revizia in cadrul unei | Actinnile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea,
edifii dupll caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei ediii a
procedurii operafionale, acfiuni care au fost aprobate i difuzate.
4, Autoritatea de | Structura din cadrul unei autorititi publice centrale responsabild
Management pentru gestionarea unui program operafional. Autoritatea de
Management pentru Programul Operational Capital Uman este
denumit in continuare AMPOCU,
5. Autoritatea de | Structurdl orpanizatorici in cadrul Ministerului Economiei si
Certificare gt Platd Finan{elor, responsabila de certificarea sumelor cuprinse in
declaratiile de cheltuieli transmise la Comisia Europeand gi pentru
primirea fondurilor transferate Romdniei din Fondul European de
Dezvoltare Regionald, Fondul Social European si Fondul de
Coeziune si asigurarea transferului acestora citre beneficiari,
precum si a sumelor de prefinantare si cofinantare aferente
acestora din fonduri alocate de la bugetul de stat .
6. Organism intermediar | Structura care indeplineste atributii delegate de citre Autoritatea
de Management vizavi de relaia cu beneficiarii.
7. Contract de finantare | Actul juridic cu titlu oneros, incheiat intre Autoritatea de
Management si Beneficiar, prin care se aprobd spre finantare un
proiect, in cadrul POCU 2014-2020
8. Cheltuieli eligibile Cheltuieli realizate de citre un beneficiar, aferente proiectelor
finantate in cadwul programelor operationale, care pot fi finan{ate
atat din instrumente structurale, cét si din bugetul de stat gi/sau
coniributia proprie a beneficiarului

Abrevieri ale termenilor:

Nrert | Abrevierea | Termenul abreviat

L. PO Procedura operationald
2. E Elaborare

3. v Verificare

4, A Aprobare
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5. Ap Aplicare
6. Ah Arhivare
7. AM Autoritate de Management
8. Ol Organism Intermediar
9. EiP Echipa de Implementare a Protectutui T
10. GT Grup Tinta
11. CP Coordonator Partener
12. ACP Autoritatea de Certificare i Platd
13. POCU Programul Operational Capital Uman
14. UE Uniunea Europeani

Capitolul I. Prezentarea proiectului

Prezenta proceduri a fost elaboratd in cadrul proiectului eu tithal ,,EVA — Educatie pentru
Valori Autentice”, POCU/884/1/4/148772, finantat in cadrul Programului Operational Capital
Uman 2014-2020.

Prezenta procedurd este Intocmitd n baza:

- Contract de finantare POCU/884/1/4/148772 avind numdr de inregistrare de la OIR POSDRU
Sud — Est;

- Ghidului solicitantului — Conditii generale - Orientdri privind accesarea finantdrilor in cadral
Programului Operational Capital Uman 2014-2020 Noiembrie 2019, Actualizat Iunie 2020;

- Ghidul Salicitantului — Conditii Specifice Masuri de educatie de tip ,,A DOUA SANSA” pentru
tinerii NEETs AP 1/ PI 8.1/ OS 1.3,;

- Legea nr. 98/2016 privind achiziiiile publice, cu modificirile si completdrile ulterioare;

- Ordinul nr. 1.284/2016 al Ministrului Fondurilor Europene privind aprobarea Procedurii
competitive aplicabile solicitantilor/beneficiarilor privati pentru atribuirea contractelor de furnizare,
servicii sau lucrari finantate din fonduri europene;

- QUG nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea $i sanctionarea neregulilor apirute in obfinerea si
utilizarea fondurilor europene si/sau fondurilor publice nationale aferente acestora;

- Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si compietarile ulterioare;

- Ordinul Ministrului Educatiel ne. 5248/2011 privind aplicarca Programului ,,A doua sansa”,

Obicctivul general al proiectului

Obiectiv General: Obiectivul general al proiectului il reprezinta stimularea integrarii pe
piata muncii a 412 tineri NEETs din Regiunea Sud —EST, judetul Galati, prin furnizarea de masuri
inovative de (re)integrare in sistemu! de educatie. Obiectivele specifice si activitatile propuse prin
prezentul proiect, raspund nevoilor de sustinere a tinerilor din regiunea mentionata pe piata muncii,
nevoi identificate in urma cercetarilor/studiilor/date furnizate de catre partenerii implicati in protect.
In acest sens, proiectul propune un set de actiuni integrate (servieii inovative de consiliere si
orientare profesionala, furnizarea de sevvicii de educatie tip “A doua sansa”, formare, alte masuri de
sprijin, inclusiv servicii sociale si medierea muncil), care, odata aplicate, vor sustine activ 412 de
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tineri NEETs someri, in tranzitia catre piata muncii. Activitatea de selectie a acestor tineri se va axa
catre tinerii din mediul rura! si de etnie roma, care sunt deja intr-o situatie de vulnerabilitate caci nu
si-au finalizat studiile, sau au abandonat scoala. Astfel de tineri sunt cel mai adesea profilati ca
,areu” sau ,,foarte greu” ocupabili”. Ceea ce aduce plus valoare acestui proiect este implementarea
unui set de masuri de orientare, consiliere profesionala si mediere a muncii. Avand in vedere cele
descrise, respectiv activitatile propuse, dar si specificul grupului tinta, acest proiect contribuie la
realizarea:

Prioritatii de Investipii 8.il: "Integrare durabila pe piata muncii a tinerilor (FSE), in special a celor
care nu au un loc de munca, educatie sau formare, inclusiv a tinerilor cu risc de exeluziune sacial si a
tinerilor din comunititile marginalizate, inclusiv prin punerea in aplicare a ,,garantiei pentru tineret’,
dar si a obiectivului specific al axei prioritare “Cresterea numarului de tineri NEETs someri cu vérsta
intre 16 - 29 ani, inregistrati la SPO care se reintorc in educatie in programe de tip a doua sansa,
inclusiv in programe de formare profesionala initiald”, Pe termen mediu si lung, cei peste 290 de tineri
NEETSs (peste 65%din GT total 412 persoane), estimati a participa la activitatile proiectului pana la
finalizarea lor, vor dobandi un set de abilitati socio-profesionale care le va facilita adaptabilitatea si
mobilitatea pe piata muncii locale si regionale. Aceste abilitati se vor fi concretizat fie in competente
profesionale nou dobandite, in acord cu nevoile de formare identificate la activitatea de consiliere si
orientare profesionale, dar si in acord cu cerintele angajatorilor localifregionali.

Obiectivele specifice ale proiectului

Obiectivele specifice ale proiectului sunt:

0S8 | Promovarea unei ocupiri sustenabile si de calitate a tinerilor NEETs din judetul Galati si
sprijinirea mobilititii fortei de muncé. Pentru indeplinirea acestui obiectiv se vor implementa actiuni
inovative de consiliere si orientare in cariera, medierea muncii, inclusiv pentru facilitarea ocuparii
prin antreprenoriat, pentru 412 persoane. Avand in vedere specificul judetului de implementare, dar
si particularitatile grupului tinta {tineri din mediul rural si/sau de etnie roma, cu studii reduse sau care
au abandonat scoala), activitatile de consiliere/orientare/mediere pentru tineri NEETS, se vor axa pe
doua directii de actiune: orientarea in cariera, actiuni motivationale de mentinere in sistemul de
educatie, si medierea pe piata muncii prin facilitarea unei metode inovatoare de imersiune pe piata
muncii, inclusiv prin incurajarea activitatilor independente, oferindu-le si suport pentru dezvoltarea
de afaceri proprii.

0S 2. Cresterea numarului de tineri NEETs someri cu varsta fntre 16 - 29 ani din jud. Galatt,
inregistrati la SPO care se reintorc in educatie in programe de tip a doua sansa, inclusiv in programe
de formare profesionala initiala. Pentru indeplinirea acestui obiectiv se considera un procent de 70%
de tineri NEETs din grupul tinta totaf de 412 persoane, care finalizeaza activitatile educationale din
cadrul, respectiv 24% de tineri NEETs someri care obtin o calificare. O atentie deosebita va fi acordata
selectiei si mentinerii in proiect a tineritor NEETS profilati de catre SPO ca si ,,greu” sau , foarte greu
ocupabili”. Astfel, OS2 coniribuie la OS 1 al axei prioritare, respectiv: O.5. 6.1. - Cresterea numarului
de tineri NEETs someri cu varsta intre 16 - 29 ani, inregistrati la SPO care se reintore in educatie in
programe de tip a doua sansa, inclusiv In programe de formare profesionala initiala.

Principalele activititi si rezultate ale proiectului

Activitate: A 1 Managementu! projectului
Subaetivitate A1.1. Management financiar si tehnic (inclusiv achizitii publice)
Subactivitate A1.2. Informare si publicitate
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Activitate: A 2 Promovarea programului “A doua sansa” si a masurilor complementare in judetul
GALATI,

Subactivitate A2.1. Campania de promovare si informare privind avantajele participdrii la programul
“A doua sansa” si [a alte masuri conexe.

Rezultate previzionate: Campanie de informare in judetul Galati, privind avantajele participarii la
programul “A doua sansa” derulata.

Totodata, acest rezultat contribuie la indeplinirea tuturor indicatorilor.

Campanie online derulata, 20 intdlniri informale cu tinerii NEETs, cat si cu familiile acestora,
respectiv 15 intalniri de informare cu membrii mediului de afaceri/parteneri sociali/entitati relevante
pentru domeniul integrarii socio-profesionala a tinerilor, 15 intalniri/grupuri de lucru cu membtii
comunitatii care lucreaza direct cu tinerii aflati in situatii de risc (abandon scotar, risc de separare de
familie, etc), respectiv: profesori, membri DGASPC, personal al AJOFM teritorial, personal al ISJ
etc.

Activitate: A 3 Consiliere si orientare in cariera pentru tinerii NETTs someri din judetul GALATI si
alte masuri de sprijin

Subactivitate A3.1. Studiu de impact privind situatia tinerilor NEETS si metode de lucru sustenabile
Subactivitate A3.2. Furnizarea de servicii de consiliere si orientare profesionala a tinerilor NEETs
Subactivitate A3.3. Alte masuri de sprijin, inclusiv actiuni clasice si inovative de medierea muncii.

Rezultate previzionate:

-1 studiu de impact realizat in judetuf Galati. Contribuie la indeplinirea tuturor obiectivelor specifice,
precum si a tuturor indicatorilor de rezultat imediat.

- 412 NEETs din judetul Galati, care participa la cel putin o activitate. Contribuie la indeplinirea
tuturor indicatorilor si a OS 1 Promovarea unei ocupari sustenabile si de calitate a tinerilor NEETS si
sprijinirea mobilititii fortei de munca. Pentru indeplinirea acestui obiectiv, se vor implementa actiuni
inovative de consiliere si orientare in cariera, medierea muncii, inclusiv pentru facilitarea ocuparii
prin antreprenoriat.

Activitate: A 4 Derularea programelor de educatie pentru tinerii NEETs someri din judetul Galati
Subactivitate Ad.l. Stabilirea de parteneriale cu unitatile de invatamant interesate sa deruleze
programul “A doua sansa”

Subactivitate Ad.2. Inscrierea elevilor in programul “A doua sansa” si actiuni conexe
Subactivitate A4.3. Derularea programului “A doua sansa” sau a activitatilor de calificare.

Rezultate previzionate:

- minim 15 unitati scolare din judetul Galati asociate ca parteneri pentru derularea programului ,,A
doua sansa”. Contribuie la cresterea numarului de tineri NEETs someri cu vérsta intre 16 - 29 ani,
inregistrati la SPO care se refntorc in educatie in programe de tip a doua sansa, inclusiv in programe
de formare profesionala inifiala;

~ minim 290 tineri NEETs din judetul Galati care finalizeaza un program a doua sansa;

- 100 de tineri NEETs care obtin o calificare urmare a sprijinului acordat.

Contribuie la cresterea numarufui de tineri NEETs someri cu vrsta intre 16 - 29 ani, Tnregistrati la
SPO care se reintore tn educatie in programe de tip a doua sansa, inclusiv in programe de formare
profesionala inifiald, Contribuie la indeplinirea tuturor indicatorilor.

Capitolul H Canditii specifice de desfasurare a procedurii de achizitie
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Prezenta procedurd descrie principiife si etapele minime ce trebuie parcurse in cazul achizitiei de
produse, servicii sau lucrari.

Prevederile art. 8§ din Lege a nr.98/2016, cu privire la revizuirea pragurilor, se aplicd in mod
carespunzator.

Prevederile prezentei proceduri se aplicd pentru atribuirea contractelor de furnizare, indiferent de
valoarea estimati.

Daca sunt indeplinite cumutativ conditiile stabilite la art, 6 alin. (1) sau [a alin (3) din Legea nr.
98/2016, se va respecta in totalitate prevederite din legislatia privind achizitiite pubfice.

Sunt interzise divizarea in mai multe contracte de valoare mai mics, precum si utilizarea unor metode
de caleul care si conduci la o subevaluare a valorii estimate, cu scopul de a se incadra sub pragurile
previzute in lege sau cu scopui de a evita aplicarea prezentei proceduri.

Se vor utiliza numai termenii gi definigiile reglementate prin prezenta procedurd , in vederea evitdrii
unor confuzii fagi de termenii utilizayi de legislatia aferentd domeniului achizitiilor publice.

Toate documentele achizitiei trebuie s respecte prevederile din manualul de identitate vizuald/alte
orientiri specifice.

DEFINITIY

Procedura competitivi - etapele minime ce trebuie parcurse, in vederea atribuirii unui contract de
achizifie.

Operator economic - orice persoand fizicd sau juridici, de drept public ori de drept privat, sau grup
ori asociere de astfel de persoane, care oferd In mod licit pe piatd executarea de lucrdri gi/sau a unei
construcgii, furnizarea de produse ori prestarea de servicii, inclusiv orice asociere temporara formatd
intre doui ori mai multe dintre aceste entititi,

Valeare estimats - o determinare valorici a obiectului unei achizitii care se stabileste pe baza calculirii
si fnsumirii tuturor sumelor platibile pentru indeplinirea obiectivului propus (inclusiv cuantumul
aferent procentului de diverse si nepreviizute, dupa caz), firdl taxa pe valoarea adiugatd, ludnd in
considerare orice eventuale forme de opgiuni sl prelungiri mentionate in mod explicit in documentele
achizitiei.

Specificatii tehnice - toate cerintele, inclusiv prescriptii sau caracteristici de naturd tehnici ce permit
fieciirui produs, serviciu sau lucrare si fie deseris, in mod obiectiv, futr-o manier corespunzatoare
indeplinirii necesititilor din proicet.

Ofertd - document prezentat de operatorul economic in cadrul procedurii competitive, prin care 1si
manifestd voinfa de a se angaja din punct de vedere juridic Inte-un proces de achizifie si care contine
informatii tehnice §i financiare despre produse/servicii/lucrici atlate pe piafi.

Documentele achizitiei - toate documentele claborate pentru o achizifie, atdt cele elaborate de
achizitor, cit si cele elaborate de operatorii economici, inclusiv documentele justificative care atestd
plitile/realitatea achizitiei.

Contract de furnizare - contractu! cu titlu oneros, tncheiat in scris intre achizitor si unul san mai mulii
operatori economici, avind ca obiect furnizarea de produse.

Contract de lucriiri - contractul cu titlu oneros, incheiat in scris inire achizitor gi unul sau mai mulfi
aperatori economici, avind ca obiect fie exclusiv executia, fie atdt proiectarea, cét si execufia de
lucrari/constructii sau realizarea, prin orice mijloace, a unei constructii.

Contract de servicii - contractut cu titha oneros, incheiat in scris ntre achizitor $i unul sau mai nueli
operatori economici, avand ca obiect prestarea de servicii.
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UNIINES EUROPEANA

Capitolul HT Achizitia directd

Dachi valoarea estimatd a achizitiei, fira TVA, este mai micd decét pragurile valorice previzute de
art. 7 alin. (3) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiife publice, cu modificivile si completirile
ulterioare, se va proceda la achizitia directit de produse, servicii sau lucrdri.

ACHIZITIA DIRECTA
Achizitic de produse valoarea estimati este mai mici decht [32.519 lei exclusiv TVA
Achizitie de servicii valoarea estimati este mai mici decdt 132.519 lei exclusiv TVA
Achizitie de lucriri valoarea estimatd este mai mich decét 441.730 [ei exclusiv TVA

Achizitia se realizeaza pe bazil de documente justificative (de exemplu: contract, daca este cazul,
comandi, bon fiscal/ facturd, oxdin de plata, extras de cont, notd de receptie, figa de cont, documente
de transport sau zltele, dup# caz).

Pentru achizilia directa nu estc obligatoric semnarea unui contract. In cazul in care se considerd cd
pentru predictibilitatea relagiilor comerciale este nevoie de clauze contractuale clare, se poate semna
un contract, in acest sens.

Reguli aplicabile:

1. Principiile economicititii, eficienei si eficacitfii trebuie respectate indiferent de valoarea estimati
a achizitiei,

2. Achizitia directs nu trebuie si respecte o proceduid si reguli de publicitate, respectiv nu trebuic si
se publice anunt pe pagina web www.fonduri-ue.ro/alte forme de publicitate.

3.Ihainte de cfectuarea achizitiei directe, se va intocmi o Notd privind determinarea vatorii estimate
care va include informatiile rezultate din cercetarea ofertelor din piatd (oferte de prej solicitate,

cataloage de produse etc.).
4.Se va face dovada realitatii cheltuiclii efectuate, inclusiv prin inregisteiri contabile.

DOSARUL ACHIZITIE]

Documente care trebuie introduse in dosarul achizifie
directe

Contract de

lucréri produse servicii
Nota privind determinarea valorii estimate X X X
Documentele justificative ale achizitiei {de ex: X X x
comandi, facturd, bon fiscal, contract, documentele de
transport sau altele, dupi caz)
Documentele care dovedesc realizarea achizitiei, X x X

respectiv furnizarea produselor/presiarea
serviciilor/execuiia lucriirilor (de ex: ordine de plati,
extrase de cont, procese verbale de predare-primire,
procese verbale de receptie, procese verbale de punere
in functiune/acceptanid, rapoarte de activitate sau attele,
dupi caz).
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UNILNEA EURDPEAMA

Capitelul IV Procedura competitivi

Dacid valoarea estimalz a achiziliel, firdi TVA, este egald sau mai mare decil pragurile
valorice prevazute de art. 7 alin, (5) din Legea ur. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificdrile si completirile ulterioare, se va aplica
procedura competitivil previzutd in cadrul acestui capitol, respectiv:
a) in cazul conteactelor de furnizare se aplici procedura competitivi firi sl existe o limita
valorics saperioard de la care si se aplice dispozitiile legii.
b) in cazul contractelor de servicii si lucriri se aplici procedura competitivi dacd nu
indeplinesc cumulativ conditiife de la art. 6 alin. (1} sau de la alin. (3) din Legea nr,
98/2016 privind achiziiiile publice, cu modificirile i completirile ulterioare.
incadrarea confractelor care au ca obiect cel pugin doudl tipwi de achizitie, constind in
lucriri, servicii sau produse se stabileste in functie de obiectul principal al contractului in
cauzi. Obiectul principal se determind in functie de cea mai mare dintre valorile estimate ale
produselor, serviciilor sau lucriirilor respective.

Principii aplicabile prezentei proceduri

Pe parcursul fntregului proces de achizitie prin procedurd competitiva, la adoptarea oricirei decizii,
trebuie avute fn vedere urmatoarele principii:

- principiul transparentei;

- principinl economicititii;

- principiul eficientei;

- principiul eficacitifii.

Prin transparenti se intelege aducerea fa cunostinta publicului, a informatiilor referitoare la
procedura competitiv, astfel incdt operatorii economici care opereazd pe piati si poatd
participa la compelifie, asigurdndu-se prin aceasta promovarea contcurengei; respectarea acestui
principiu asigurd premisele pentrl respectarea
celorlakte 3 principii.

Transparenia la inifierea procedurii:

- se va publica un anun{ inte-un cotidian/ziar/publicatic/gazetd nafional/d sau regional/g,
format Eipirit sau online, ori pe o pagind web dedicati serviciilar de publicitate, in
aceeasi zi cu transmiterea de invitatii de participare;

- se va publice un anunt insotit de specificagiile tehnice aferente pe pagina web
https:/fwww. fonduri-ue.ro,

Transparenta la incheierea procedurii:

- se va comunica in scris tuturor ofertantilor rezultatul procedurii competitive, in termen
de 5 zile calendaristice de la semnarea contractului de achizitie.

- se vor completa informatiile referitoare la castigitorul contractului pe pagina web
https://www.fonduri-uero, In termen de 5 zile calendaristice de la semnarea
contractulut.

Principiul economicitifii prevede minimizarea costului resurselor alocate pentru atingerea
rezultatelor estimate ale unei activitali, cu mentinerea calititil corespunzitoarea acestor rezultate.
Principiul cficientei presupune asigurarea unui raport optim intre resursele utilizate gi rezultatele
obtinute,
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Principiul eficacitatii vizeazi gradul de indeplinire a obiectivelor specitice slabilite pentru fiecare
activitate planificatd, in sensul obfinerii rezultatelor scontate.

Lvitarea couflictului de inferese
Sunt aplicabife prevederile art. 13 gi art, 14 din OUG nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea

si sancfionarea neregulilor apirute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene gi/sau a tonduritor
publice nationale aferente acestora, aprobati cu modificari §i completdri prin Legea ni. 14272012,
cu modificdrile si completirile ulterioare, coroborate cu prevederile art. 8 din anexa la HG nr.
875/2011 pentru aprobarea Normetor metodologice de aplicare a prevederilor OUG nr. 60/2011.
Dacii achizitorul constati ¢ se afld tn una din situagiile mentionate in O.U.G. nr. 6672011, acesta
va menjiona in Nota justificativii de atribuire motivele pentru care respinge oferta respectivi.
Achizitorul trebuie si includd jo dosarul achizitiei o declaratie pe proprie rispundere din care sd
rezuite ci nu a incilcat prevederile referitoare la conflictul de interese, precum gi declaragia
ofertantului cistigitor, conform modelului orientativ:

Formular nr

SOLICITANT/ BENEFICIARS OFERTANT/ OFERTANT ASOCIAT

(denumirea/nuniele)

DECELARATIE

privind nefncadrarea in situatiile prevazute la art. ... din Ordonana de urgentd a Guvernului
nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor apérute in obfinerea si
utilizarea fondurilor curopene sifsau a fondurilor publice nafionale aferente acestora, <u
modificiirife 1 completarile ulterioare

Subsemmatul/a, in calitate de .., referitor la procedura ..., , declar pe proprie

rispunde, sub sanctivnea falsului in
declaraii, asa cum este acesta previizut la art. 326 din Legea ar. 286/2009 privind Codul penal,
cu modificirile si completirile ulterioare, ¢ii nu mé incadrez in ipotezele descrise la art......... .din
Ordonanta de urgenji a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea §i sanclionarea
neregulilor apirute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice
nationale aferente acestora, aprobatd cu modificari si completiri prin Legea nr. 142/2012, cu
maoditicirile si completarile ulterioare.

Subsemnatul/a ... e declar ¢i voi informa imediat ..., S

daci
vor interveni modificir in prezenta declaraie,

De asemenea, declar cii informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu
si Inteleg cd ...... vrereenreere e wo. are dreptul de a solicita, T scopul verificarii gi confirmirii
declaratiei, orice informaiii suplimentare.

ineleg ¢i in cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de
incilcarea prevederilor legislagiei penale privind falsul in declarafii.
(nume i funciie persoana gutorizata)

(semndatunra prersoand aulorizatd)
A se complela/particilariza ...
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Elaborarea specificafiilor (ehnice §i determinarea valorii estimate

Llaborarea specificatiilor tehnice

Se elaboreazd cerintele tehnice obiective ce descriu obiectul achizifiei pentru a se asigura de
indeplinirea corespunzitoare a scopului proiectului.

fn situatia in care achizitia implica transferul unor drepturi de proprietate intelectuald, achizitorul
are obligajia ca prin contractul de achizitie s se asigure ca la finalizarea acestuia i se vor transfera
aceste drepturi.

Prin exceptie de la reguli, contractul poate i atribuit unui anumit operator economic, in
urmiitoarele situatii:

- scopul achizitiei este crearea sau achizifionarea unei opere de arti sau unei
reprezentatii artistice unice;

- concurenfa lipseste din motive tehnice;

- protectia unor drepturi exclusive, inclusiv drepturi de proprietate inielectuald.

- atunci cénd produsele care fac obiectul achizitiei sunt fabricate exclusiv in scop de
cercetare stiintifici, experimental, de studiu sau de dezvoltare, iar contractul de achizitie
nu prevede productia In serie a unor cantitifi ale produsului in vederea stabilirii
viabiliti{ii comerciale a acestuia sau recuperarea costurilor de cercetare §i dezvoltare;

- atunci cind este necesard achizitionarea de la contractantul initial desemnat ca urmare
a deruldrii unei proceduri competitive pentru atribuirea unui coniract de
furnizave/servicii/luctiri, a unor canlititi suplimentare de produse destinate inlocuirii
partiaie sau extinderii produselor sau instalatiilor existente i numai dac schimbarea
contractantului initial ar pune achizitorul in situagia de a achizijiona produse cu
caracteristici tehnice diferite de cele deja existente care ar conduce la incompatibilitate
sau la dificultiiti tehnice disproportionate de utilizare si intrefinere;

- pentru cumpirarea de produse sau servicii {care indeplinesc cerinele tehnice necesare)
in conditii speciale avantajoase de la un operator economic care inceteazii definitiv
activititile comerciale sau care se afld intr-o procedurdi de faliment, de concordat
preventiv sau Intr-o procedurd similard,

Specificatiile tehnice trebuie sa cuprinda toate ceringele necesare pentru elaborarea ofertei. Se cor
elabora aceste specificatii intr-o manierd obiectivi/clari/detaliatd pentru a se asigura de
indeplinirea corespunzitoare a scopului proiectului.

Delinirea unor cerinfe care indic o anumiti origine, sursa, productie, un procedeu special, o marcd
de fabrici sau de comert, un brevet de invengie, o licen(i de fabricatic, care pot avea ca efect
favorizarea sau eliminarea anumitor operatori economici ori a anumitor produse, tu reprezintd o
buni practici. Se admite o astfel de indicatie, in situatia in care nu se pot descrie obiectiv
specificatiile i numat insofitd de meniunea "sau echivalent".

in cadrul documentului |, Specificatii tehnice™ se vor prezenta, in ordinea prioritatii, elementele de
departajare a ofertelor, daci este cazul,

Prin documentul ,,Specificatii tehnice” se va solicita o declarafia pe proprie raspundere din partea
ofertantilor din care si rezulte ci acegtia nu se afld Tn conflict de interese, contorm art. 15 din
O.U.G nr, 6672011, cu modificirile si completisile ulterioare. La finalul procedurii ofertantul
cAstigitor va reinnoi aceastil declaragie, dac#l este cazul.
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Determinarea valorii estimate

Valoatea estimati a achizitiei se determini Thainte de initierea procedurii competitive gi trebuie si
fie valabil# la momentul inifierii procedurii,

Valoarea estimaid a achizitiei se determind pe baza ofertelor de pret existente pe piafi
(primite/solicitate/obtinute prin studiu de pia@@ ete) sau pe baza unor informatii din
achizitiile/contractele anlerioare recente, in scopul asiguriirii rezonabilitditi costurilor estimate i
se va intoenti in acest scop Nota justificativ privind determinarea valorii estimate.

In determinarea valorii estimate, achizitorul are obfigatia si se raporteze la valoarea estimati
cumulati a produselor, serviciilor sau lucririlor care sunt considerate similare, respectiv cate au
acelasi abicet, sau sunt destinate utilizirii identice ori similare, ori care se adreseazé operatorilor
economici ce desfisoari constant activitdii intr-o piati de profil relevanta.

Achizitorul poate atribui contractul de achizitic cu o valoare mai mare decit valoarea estimata prin
suplimentarea acesteia din bugetul propriv, in conditiile descrise mai sus, daca justific decizia In
nota justificativi de atribuire.

Derularea procedurii competitive

Prospectarea piefei
Achizitorul are obligatia de a publica un anung intr-un cotidian/ziar/publicatie/gazeti national/d sau
regional/a, format tipirit sau online, ori pagina web dedicatd serviciitor de publicitate (nu este
vorba pagina web proprie solicitantului‘beneficiarului privat).
Anurtul va contine, in mod obligatoriu, cel putin urmitoarefe elemente:
« informatii generale privind achizitorul {denumire, adresa, datele de contact, mijloacele
de comunicare etc.);
«  denumirea/obiectul si locul de livrare a preduselor / executie a lucrérilor / prestare a
serviciilor, dupi caz;
o fipul si durata contractului;
& valoarea estimata (se mentioneazi dach se poate ajusta preful contractului);
» data, locul si ora limitd de depunere a ofertelor;
¢ eventuale formalititi care trebuie Indeplinite de operatorii economici in legéiturd cu
participarea la procedurd,
Mijloacele de comunicare stabilite in anung nu pot fi modificate ulterior (exemple de mijloace de
comunicare: email, fax, postd, etc.). Este obligatorie publicarea specificatiiior tehnice impreun cu
anuntul.
Se va transmite obligatoriu, in aceeasi zi cu publicarea anuntului, si invitatie de participare la
procedura competitivi citre cel putin doi potentiali ofertanti, care activeazd pe piafa relevantd,
concomitent cu publicarea acesteia pe pagina de internet. Invitatia de participare va fi nsofité de
speciticatiile tehnice gi trebuie sa contind cel putin informatiile din anun.
in anunt/invitatie se acordi un termen de 5 zile pentru elaborarea si prezentarea ofertel. Pentru
contractele de furnizare se vor acorda 7 zile calendaristice de la publicarea anunfului/transmiterea
invitatiei, iar pentru contractele de servicii si lucrdiri se acorda 15 zile calendaristice de la publicarea
anunfului/transmiterea invitatiet.
La stabilirea datel de prezentare a ofertei nu se iau Ta caleul ziva de publicare/transmiterc a
anunfului/invitatiei si ziua in care se depun ofertele,
in eazu! in care existi solicitari de clarificare din partea operatorilor economici, rispunsurile vor fi
aduse la cunostinta tuturor operatorilor econemici itteresati, respectiv prin trimiterea réspunsulu
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ciitre operatorii care au solicitat specificaiile tehnice §i catre cei cirora li s-a transmis invitatic de
participare.

In situatia in care intervin solicitiri de clarificare care pot duce la modificiri/ajustari ale
specificatiilor tehnice, solicitantul poate s prelungeasci termenul de depunere al ofertelor cu 7

zile.

La finalul procedurii, in termen de 5 zile calendaristice de 1a semnarea contractului de achizitie, se
va comunica tuturor ofertantilor, in scris, rezultatul procedurii competitive,

Analiza ofertelor si elaborarea notei justificative de atribuire
Se compari ofertele primite prin raportarea jor fa toate cerintele publicate si se alege oferta care

indeplineste cerintele tchnice §i prezintd avantaje fatd de acestea, la un raport calitate/preg
competitiv,
Tn situatie i care nu se depune nicio ofertd, procedura competitivi se poate relua.
Daci se depun numai oferte care nu respectd prevederile de la subsectiunea "Specificafii®,
procedura se va anula. In acest caz, procedura se poate relua (cu respectarea tuturor prevederilor
aferente procedurii competitive), dupi o analizi a cauzelor care au condus la aceastd situatic.
Daci se primeste o singurd ofertd care respectil specificatiile tehnice elaborate, poate fi analizata
si poate fi atribuit contractul de achizifie,
Nota justificativa de atribuire va fi intocritd si semnatd de citre o persoand desemnatd in acest
sens.
Oferteie care sunt fransmise dupi data de expirare (data si ora din amunt) nu vor fi evaluate. Acestea
se vor returna nedeschise.

Maodel Notii justificativi de atribuire

NOTA JUSTIFICATIVA DE ATRIBUIRE
Cerintele OFERTA JUSTIFICARE
solicitate
Conformitatea Avantaje Dezavantaje
ofertei cu
specificatiile
tehnice

Daci se identifica erori de fond In documentele achiziiiei care nu au fost clarificate inainte de data
de expirare a anunfului, procedura nu se va incheia cu atribuirea contractului. In acest caz
procedura se va anula si se va relua, dupi ce se vor corecta erorile identificate.

Contestarea:

In situatia in care un operator economic este nemulfumit de modul in care s-a desfasurat procedura
competitivi, acesta se poate adresa instanfelor de judecatd competente pentru sofufionarea cauzei.

Contractul de achizitie

Semmnarea contractului de achizifie

Contractul se va semna numai cu operatorul economic desemnat prin Nota justificativi de
atribuire,

Contractul va men{iona datele de identificare ale celor dou# parti semmnatare, obiectul, valoarea gi
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durata contractului. Vor fi previzute in mod expres conditii referitoare la prestarea serviciilor,
executia lucrdrilor, liveare, montaj, punere in functiune, receplie, standarde de calitate, service,
garantii, posibilitatea de acordare a unui avans ete., dupa caz, conform prevederilor legale aplicabile.
Specificatiile tehnice, clarificirite si oferta aleasdl vor fi parte integrantii din contract, sub forma de
anexe.

Nu se pot modifica prin contract specificafiile tehnice si oferta cgtigdtoare care au stat la baza
atribuirii contractului.

Contractul incepe s produci efecte din momentul semndrii acestuia de catre ambele pérti. Anterior
semnirii contractului nu pot fi furnizate produse /prestate servicii /executate lucrdri i nu pot fi
efectuate plati. Acelasi principiu este aplicabil si actelor adifionale la contract.

Implementarea contractului de achizitie

Se vor respecta intocmai clauzele contractuale asumate.

Orice modificare a contractului se consemneaza printr-un act aditional.

Scopul actului adifional trebuie s fie stréns legat de obiectul contractului initial.

Modificiri la contract se pot face doar In perioada de executie a contractului.

Orice modificare care prelungeste durata de executie a contractului trebuie efectuatd astfel incat
implementarea si fic realizatd inaintea expirdirii contractului de finanare, iar platile sd fic realizate
conform regulilor de eligibilitate stabilite prin contractul de finanare. In cazul in care durata de
execufie a constituit un avantaj decisiv in alegerea ofertei cistigitoare este permisd prelungirea
duratei de executie daci nu este afectat avantajul ofertantului castigitor fatd de urmétorul clasat.

Ajustarea prefului:
Pe parcursul indeplinirii contractului de achizitie, preful poate fi ajustat numai in
urmatoarele situatii:

_au avut loc modificari legislative, modificiri ale normelor tehnice sau au fost emise de catre
autoritdtile publice locale acte administrative care au ca obicct instituirea, modificarea sau
renuntarea  fa  anumite taxe/impozite locale, al cdror efect se reflectd In
cregterea/diminuarea costurilor pe baza cirora s-a fundamentat preful contractulut de
achizitie,

-pe piafa au apirut anumite conditii in urma cirora s-a constatat cresterea/diminuarea indicilor
de pret pentru elemente constitutive ale ofertei, al cdror efect se reflectd fin
cresterea/diminuarea costurilor pe baza cdrora s-a fundamentat pretul contractului de
achizitie.

Posibilitatea de ajustare a pretului va fi precizatd atat in anuni, cat si in contractul incheiat, prin clauze
speciale in acest sens.

Scoala Gimnaziala or. 24 Galati
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Dosarul Achizitiei

La finalul procedurii se va intocmi dosarul de achiziie, care va contine urmitoarele documente:

Nr. Documente care trebuie introduse Tn dosarul Contract de
crt. achizitiei lucrdri produse Servicii
1. Specificatiile tehnice X X x
2 Nota privind determinarea valorii estimate X X X
3. Dovada
anuntului/invitaiilor/clarificarilor/comunicari X x x
lor rezultatului (dupi caz)
4. Nota justificativi de atribuire X X X
5. Nota justificativa privind decalarea datelor de
semnare a contractelor (dupd caz) - pentru X x X
loturi
6. Declaratii pe proprie rispundere din care
rezulti cé ofertantul
castigitor/solicitantul/beneficiarul privat nu x x X
a inciilcat prevederile referitoare la conflictul
de interese
7. Ofertele originale si clarificarile (dupd caz) X X X
8. Contractul de achizitie X x X
9. Actele aditionale (dupi caz) X X X
10. Alte  documente relevante, inclusiv
documentele care dovedesc realizarea
achizitiei (ex: procese verbale de receptie X X X
servicii gi lucrdri, livrabile, procese verbale de
predare primire etc).
11. Contestatiile (dupa caz) X X X
Intocmit, Verificat/Aprobat

Tatiany Dobre
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